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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 

Yerköy Adalet Meslek Yüksekokulu 

ÖDEV HAZIRLAMA KURALLARI ( Öğr. Gör. Mert SOĞUKOLUK) 

 

1. Ödevler Microsoft Word programında yapılacak ve PDF formatına çevrilip sisteme 

yüklenecektir. Microsoft PowerPoint Sunu programından yapılan ödevler 

değerlendirilmeyecektir.  

2. Ödevler aşağıda belirtilen kriterlere uygun olduğu ölçüde değerlendirilecektir.  

-  Ödevde kapak, içindekiler ve kaynakça olmalıdır.  

-  Ödev kapak, içindekiler ve kaynakça hariç en az 5 sayfa olmalıdır. 

-  Ödevde maksimum sayfa sınırlaması yoktur.  

- Ödevin kapağında üniversitenin adı, öğrenci bilgileri, ödev konusu, programınız / 

bölümünüz, ödev verilen dersin adı, ödevin yapıldığı yıl ve üniversitenin bulunduğu yer 

yazılmalıdır. ( Örnek Ödev Kapağı paylaşılmıştır )  

- Ödevde en az 5 (beş)  kaynak kullanılmalıdır. Wikipedi’den yararlanılan bilgiler 

değerlendirilmeye alınmayacaktır. 

- Bilimsel makaleler herhangi bir blogdan (e-okul vb. gibi) veya Wikipedi’den alınmış 

olmamalıdır. Makaleler SCI-Expended (Science Citation Index-Expended), SCI (Science 

Citation Index), SSCI (Social Sciences Citation Index), AHCI (Art and Humanities Index) 

veya ULAKBİM (Ulusal Akademik Ağ ve Bilgi Merkezi) gibi indekslerden herhangi birinde 

taranıyor olmalıdır. İfade edilen bu kriter için Google Scholar’dan bulduğunuz ve bilimsel bir 

dergide yayınlanmış makalelerden yararlanmanız gerekmektedir. Ya da 

https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinden konu ile ilgili yüksek lisans ve doktora 

tezlerinden yararlanabilirsiniz.  

- Sayfa kenarlarında sağdan ve soldan, alttan ve üstten 2.5 cm boşluk bırakılmalıdır.  

- Yazı tipi Times New Roman, 12 punto olmalı. 1.5’luk satır aralığı olacak şekilde 

hazırlanmalıdır. 

- Konu başlıkları kalın olmalıdır ve numaralandırılmalıdır. ( Word üzerinden ödev 

nasıl hazırlanır başlıklı paylaşımımı kontrol ediniz ).  

- Eklenen her resim ve tablonun açıklaması olmalıdır ve eklenen her resim ve tablo 

numaralandırılmalıdır.  

- Paragraf tipi yasla olmalıdır. (CTRL+D)  

- Her bir paragrafın başında paragraf boşluğu olmalıdır.  

- Kullanılan her resmin linki ve erişim tarihi kaynakçaya yazılmalıdır. 

https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/
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            - Kaynakça alfabetik sıraya göre düzenlenmelidir ve alıntı yapılan kaynaklar kuralına 

uygun şekilde kaynakçaya yazılmalıdır.  

- Ödevler sisteme yüklenirken dosya adı “Öğrenci Adı, Soyadı, Numarası” şeklinde 

düzenlenecektir.  

-  Kaynak olarak makaleden yararlanıldığında cümlenin sonuna alıntı eklenmelidir.   

Örnek: “İnsan davranışlarının değerlendirilmesi gerek toplumsal kurallar, 

gelenekler, töreler, yasalar gerekse etik değerler çerçevesinde değerlendirilebilir. Etik, 

mantık ve ontolojiyle birlikte felsefenin en eski ve en temel disiplinleri arasında yer 

almaktadır (Soğukoluk, 2021: 66).” şeklinde olmalıdır.  

3. Microsoft Word programında hazırlanan ödevler PDF formatına çevirilerek sisteme 

yüklenecektir.  

4. PDF formatı dışında yüklenen / teslim edilen ödevler değerlendirilmeyecektir. Bu konuda 

sorumluluk tamamen öğrenciye aittir. 

 


