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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİNİN DEĞERLİ 

ÖĞRENCİLERİ; 

Word üzerinden ödev yaparken dikkate almanızı istediğim bazı hususlar 

bulunmaktadır. Bu hususları aşağıda bulunan resim üzerinden numaralandırarak ifade 

edeceğim. Lütfen ödev hazırlarken bu noktaya dikkat edelim. 

 

1 ) Times New Roman demektir. Genel olarak kullanılan yazı tipidir. 

2 ) 12 Punto demektir. Yazı tipi boyutunu ifade etmektedir. 

3 ) Kalın demektir. Başlıklar Times New Roman 16 punto ve kalın olarak yazılmalıdır. 

Ör:       BİLİM TARİHİ 

4 ) İtalik demektir. Metnin italik yapılması durumunda kullanılır. Doğrudan alıntı 

yapılması durumunda kullanılır. 

5 ) Altı çizili demektir. 
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6 ) Yasla demektir. Metindeki yazı tipinin tek düzen ve göze hitap edecek şekilde 

görünmesini sağlamaktadır. Başlıklar hariç içerikleri yaslamanız gerekmektedir. 

Başlıklar hariç metni fare ile işaretleyip yasla seçeneğine tıklayabilirsiniz. 

7 ) Satır ve paragraf aralığı demektir. 1.5 Satır aralığı kullanılmalıdır. 

8-9) Girintiyi azalt ya da artır anlamına gelmektedir. 

 

Bilgilendirme:  

1) Üniversitemizin ismi Bozok Üniversitesi değil Yozgat Bozok Üniversitesidir. 

2) Başlık kullanırken kısaltma yapılmamalıdır. 

3) Ödevin başlıkları ödev sekmesinde açık ve net bir şekilde ifade edilmiştir.  

4) Ödevler burada sıralanan bilgiler ışığında yapılmalıdır.  

  

 


